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I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas: Vilniaus r. Egliskiy Sv. Jono Bosko gimnazijos (toliau —
Gimnazija) informatikos inZinierius.

2. Pareigybés grupé — specialistai.

3. Pareigybeés lygis — A.

4. Pareigybés pavaldumas: informatikos inZinierius tiesiogiai pavaldus Gimnazijos
direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Informatikos inZinierius turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. bitinas ne Zemesnis kaip aukstasis iSsilavinimas;

5.2. turi Zinoti, mokeéti ir iSmanyti:

5.2.1. jstatymus, norminius teises aktus kompiuterizacijos klausimais;

5.2.2. elektroninio pasto ir elektroninio paraso jstatymus;

5.2.3. kompiuterinj programavima;

5.2.4. duomeny bazeés panaudojimo tvarka ir galimybes;

5.2.5. kompiuterinés technikos ir programinés jrangos sandara, veikimo principus ir
gedimy Salinimo biidus;

5.2.6. darbo su kompiuteriais metodika ir praktika;

5.2.7. kompiuterines sistemas;

5.2.8. kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;

5.2.9. operacinés sistemos pagrindus;

5.2.10. saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

5.3. privalo nuolat tobulinti kvalifikacijq, dométis naujovémis;

5.4. privalo vadovautis:

5.4.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

5.4.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojancCiais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikatg;

5.4.3. Vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

5.4.4. Gimnazijos darbuotojy etikos kodeksu;

5.4.5. darbo sutartimi;

5.4.6. Siuo pareigybés aprasSymu;

5.4.7. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

ITII SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Informatikos inZinierius vykdo Sias funkcijas:
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6.1. ripinasi Gimnazijos informaciniy technologijy diegimo programa;

6.2. vykdo radioelektroninés technikos profilaktika;

6.3. vykdo techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima;

6.4. teikia Gimnazijos darbuotojams metodine pagalba informaciniy technologijy
klausimais;
televizorius, jgarsinimo jranga, interaktyvias lentas ir kita Gimnazijos orgtechnika;

6.6. vykdo interaktyviy lenty prieZiiirg ir apmoko darbuotojus jomis naudotis;

6.7. prizitri Gimnazijos interneto jranga, jvykus gedimui sistemoje, iSkviecia
aptarnaujancios jmonés atstovus;

6.8. laikosi darbo saugos ir asmens higienos reikalavimy, esant reikalui ar dirbant
atskirus darbus, galinCius turéti jtakos Zmogaus sveikatai, naudoja apsaugos priemones;

6.9. laiku vykdo direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams reikalavimus;

6.10. negalédamas atvykti | darba, apie tai praneSa direktoriaus pavaduotojo ikio
reikalams;

6.11. reguliariai, atsiZvelgdamas | teisés akto reikalavimus, iSklauso sveikatos Ziniy
minimumo kursus ir gauna privalomus sveikatos Ziniy atestavimo pazyméjimus;

6.12. reguliariai, teisés akty nustatytais terminais ir tvarka, tikrinasi sveikata;

6.13. puoseléja pozityvias vertybes ir bendruomeniskumg (mandaguma, paslauguma,
ripinimasi kitais, pagarba, pasitikéjima, solidaruma, lygiateisiSkumq ir kt.), emociSkai saugia
ugdymo(si) aplinka, reaguoja i smurtq ir patycias pagal Gimnazijoje nustatytq tvarka;

6.14. saugo Gimnazijos materialinj turta;

6.15. esant reikalui atlieka kitus darbus nurodytus Gimnazijos direktoriaus ar
direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams, nevirSijant nustatyto darbo laiko;

6.16. koordinuoja kompiuterinés technikos ir programinés jrangos jdiegima bei
panaudojimg gimnazijoje;

6.17. vykdo kitas su informacinémis sistemomis susijusias funkcijas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Informatikos inZinierius atsako uZz:

7.1. laiku ir kokybiSkai atlikta darba;

7.2. pagal buhalterinius dokumentus priskirta kompiuterine jranga, kompiuterius,
spausdintuvus;

7.3. naudojamg programine jranga;

7.4. tinkama darbo laiko naudojimg ir darbo drausmeés pazZeidimus;

7.5. duomeny sauguma.

8. UZ savo pareigy netinkamg vykdyma sargas atsako Gimnazijos darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZinau ir sutinku

(paraSas)

(vardas, pavarde)

(data)
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