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I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Pareigybės pavadinimas: Vilniaus r. Egliškių šv. Jono Bosko gimnazijos (toliau – 
Gimnazija) informatikos inžinierius. 

2. Pareigybės grupė – specialistai. 
3. Pareigybės lygis – A.
4.  Pareigybės  pavaldumas:  informatikos  inžinierius  tiesiogiai  pavaldus  Gimnazijos 

direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

5.  Informatikos inžinierius turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
 5.1. būtinas ne žemesnis kaip aukštasis išsilavinimas;

5.2. turi žinoti, mokėti ir išmanyti:
5.2.1. įstatymus, norminius teisės aktus kompiuterizacijos klausimais;
5.2.2. elektroninio pašto ir elektroninio parašo įstatymus;
5.2.3. kompiuterinį programavimą;
5.2.4. duomenų bazės panaudojimo tvarką ir galimybes;
5.2.5. kompiuterinės technikos ir programinės įrangos sandarą, veikimo principus ir 

gedimų šalinimo būdus;
5.2.6. darbo su kompiuteriais metodiką ir praktiką;
5.2.7. kompiuterines sistemas;
5.2.8. kompiuterinio tinklo plėtojimo galimybes;
5.2.9. operacinės sistemos pagrindus;
5.2.10. saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir priešgaisrinės saugos reikalavimus;
5.3. privalo nuolat tobulinti kvalifikaciją, domėtis naujovėmis;
5.4. privalo vadovautis:
5.4.1. Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais;
5.4.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje 

galiojančiais  norminiais  aktais,  reglamentuojančiais  biudžetinių  įstaigų  veiklą,  darbo  santykius, 
darbuotojų saugą ir sveikatą;

5.4.3. Vidaus darbo tvarkos taisyklėmis;
5.4.4. Gimnazijos darbuotojų etikos kodeksu;
5.4.5. darbo sutartimi;
5.4.6. šiuo pareigybės aprašymu;
5.4.7.  kitais  įstaigos  lokaliniais  dokumentais  (įsakymais,  potvarkiais,  nurodymais, 

taisyklėmis ir pan.). 

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Informatikos inžinierius vykdo šias funkcijas:



6.1. rūpinasi Gimnazijos informacinių technologijų diegimo programa;
6.2. vykdo radioelektroninės technikos profilaktiką;
6.3. vykdo techninį kompiuterių įrangos aptarnavimą;
6.4.  teikia  Gimnazijos  darbuotojams  metodinę  pagalbą  informacinių  technologijų 

klausimais;
6.5. profilaktiškai ir techniškai prižiūri kopijavimo aparatus, multimedia projektorius, 

televizorius, įgarsinimo įrangą, interaktyvias lentas ir kitą Gimnazijos orgtechniką;
6.6. vykdo interaktyvių lentų priežiūrą ir apmoko darbuotojus jomis naudotis;
6.7.  prižiūri  Gimnazijos  interneto  įrangą,  įvykus  gedimui  sistemoje,  iškviečia 

aptarnaujančios įmonės atstovus;
6.8.  laikosi  darbo saugos ir  asmens higienos reikalavimų, esant  reikalui  ar  dirbant 

atskirus darbus, galinčius turėti įtakos žmogaus sveikatai, naudoja apsaugos priemones;
6.9. laiku vykdo direktoriaus pavaduotojo ūkio reikalams reikalavimus;
6.10.  negalėdamas  atvykti  į  darbą,  apie  tai  praneša  direktoriaus  pavaduotojo  ūkio 

reikalams;
6.11. reguliariai, atsižvelgdamas į teisės akto reikalavimus, išklauso sveikatos žinių 

minimumo kursus ir gauna privalomus sveikatos žinių atestavimo pažymėjimus;
6.12. reguliariai, teisės aktų nustatytais terminais ir tvarka, tikrinasi sveikatą;
6.13. puoselėja pozityvias vertybes ir bendruomeniškumą (mandagumą, paslaugumą, 

rūpinimąsi  kitais,  pagarbą,  pasitikėjimą,  solidarumą,  lygiateisiškumą  ir  kt.),  emociškai  saugią 
ugdymo(si) aplinką, reaguoja į smurtą ir patyčias pagal Gimnazijoje nustatytą tvarką;

6.14. saugo Gimnazijos materialinį turtą;
6.15.  esant  reikalui  atlieka  kitus  darbus  nurodytus  Gimnazijos  direktoriaus  ar 

direktoriaus pavaduotojo ūkio reikalams, neviršijant nustatyto darbo laiko; 
6.16.  koordinuoja  kompiuterinės  technikos  ir  programinės  įrangos  įdiegimą  bei 

panaudojimą gimnazijoje; 
6.17. vykdo kitas su informacinėmis sistemomis susijusias funkcijas.

IV SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ

7. Informatikos inžinierius atsako už:
7.1. laiku ir kokybiškai atliktą darbą;
7.2.  pagal  buhalterinius  dokumentus  priskirtą  kompiuterinę  įrangą,  kompiuterius, 

spausdintuvus;
7.3. naudojamą programinę įrangą;
7.4. tinkamą darbo laiko naudojimą ir darbo drausmės pažeidimus;
7.5. duomenų saugumą.
8.  Už  savo  pareigų  netinkamą  vykdymą  sargas  atsako  Gimnazijos  darbo  tvarkos 

taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
_______________

Susipažinau ir sutinku 

____________________________________ 
(parašas) 

____________________________________ 
(vardas, pavardė) 

____________________________________ 
(data)
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